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Az Aranykereszt Apol6 Otthon Kézhaszn Nonprofit Kft. az 4ltala jogos érdekbd| miikodtetett
teruleti térfigyel6 kamera rendszer (helyszin: Budapest, Jaszberényi Gt 82, 1106 ) adatkezelési
szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- a szabalyzat céljanak, hatalyanak meghatdrozasat, a figyelembe veendd eléirdsokat.

2. A szabalyzat célja, hatdlya, figyelembe veendd elGirasok

2.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza a térfigyel8 kamera rendszer
mukodtetésével kapcsolatos adatkezelési szabdlyokat, kiléndsen:

- az adatrogzitésre vonatkozo szabélyokat,

- a rogzitett adatok felhasznalasanak elGirasait,

- az adattovabbitdsi, és betekintési jogok rendjét,

- az adattorlési kotelezettséget.

2.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed elsésorban az Intézmény vezetdjére vagy megbizottjara
ellato személyekre.

2.3. Afigyelembe veendd elGirdsok
A szabalyzat elkészitésekor figyelembe vett tagallami vagy unids jogszabélyok:

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol széld 2011. évi CXIL.
torvény, (tovabbiakban: Infotv.)

- 2005. évi CXXXIIl. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabadlyairdl (tovabbiakban: Szvtv.)

- 2012. évi |. toérvény a munka térvénykdnyvérdl (tovabbiakban Mt.)

- az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 szamy, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz6l6 rendelete (3ltaldnos
adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR)

- A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosdg tajékoztatdja a munkahelyi
adatkezelések alapveté kovetelményeirdl

- A Nemzeti Adatveédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsdg ajénldsa a munkahelyen alkalmazott
elektronikus megfigyelGrendszer alapveté6 kovetelményeirdl
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3. Ertelmezd rendelkezések

A szabalyzat alkalmazdsaban az egyes fogalmakon a kovetkezdket kell érteni:

Térfigyel6 kamera rendszer

A térfigyel6 kamera rendszer: azok az eszkéz6k és megoldasok, melyek kamerdak kihelyezésével
és Uzemeltetésével lehet6vé teszik a terilet tévolbdl térténd megfigyelését, a kamerdkkal
képfelvételek készitését, a felvételek taroldsat, valamint az adatok tovabbitasat.

Ellenérz6 személyzet

Egyrészrél lehet adatkezeld belsé szervezeti egységeként Iétrehozott egység, jelen esetben az
adatkezel6 vezetdje és megbizottja. Az erre a feladatra kijeldlt munkavallalé allandd vagy
ideiglenes jelleggel személyt, meghatérozott teriletet, létesitményt vagy értéket &riz, véd,
illetve ellendriz, az elektronikus megfigyel6rendszer mikédése tjan kép-, hang-, valamint kép-
és hangfelvételt az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szold
torvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve e térvényben meghatarozott
korlatozd rendelkezések betartasaval készithet, illetve kezelhet.

Masreszrdl az ellendrzé személyzet (ellendri szolgélat) lehet az a szolgélati forma, amely soran
az erre a feladatra kijel6lt alvallalkozé munkavallaldja (tovabbiakban vagyonér) az Orhelyén
(felallitasi helyen és mozgdsi korzetben) allandd vagy ideiglenes jelleggel személyt,
meghatdrozott teriletet, [étesitményt vagy értéket 8riz, véd, illetve k6zbiztonsdgi szempontbdl
ellendriz. A vagyondr az elektronikus megfigyelGrendszer miikédése atjan kép-, hang-, valamint
kép- és hangfelvételt a kételezettségeit meghatarozd szerzédés keretei kdzott, a szerz6désbél
fakado kotelezettségei teljesitése céljabdl, az informdcidos onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadségrol sz6l6 térvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve
e térvényben meghatérozott korlatozd rendelkezések betartasaval készithet, illetve kezelhet. E
tevekenysége soran vagyondrzési feladatokat elldté személy adatkezel6nek mindsiil.

Terilet
Az Intézmény illetékességi teriletén Iévé olyan teriilet, mely az ingatlan nyilvantartasban az
Intézmény altal hasznalt foldrészletként (vagy azon belli Gzemi tertletként) beazonosithato.

Személyes adat

GDPR 4. cikk. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,érintett”) vonatkozd barmely informdacid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kbzvetlen vagy kozvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatéroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozé egy vagy tébb tényezé
alapjan azonosithato.

Adatkezeld
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GDPR 4. cikk 2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely mlvelet vagy miiveletek sszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, dtalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés

GDPR 4. cikk 2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely mvelet vagy miiveletek ésszessége, igy a gydijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, ésszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas
Adattovabbitas - az Infotv. 3. § 11. pontja szerinti adattovabbitas: az adat meghatarozott
harmadik személy szdamara torténé hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés
Adattorlés - az Infotv. 3. § 13. pontja szerinti adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly
maodon, hogy a helyreallitadsa tobbé nem lehetséges.

Adatmegsemmisités
Adatmegsemmisites - az Infotv. 3. § 16. pontja szerinti adattdrlés: az adatot tartalmazd
adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgoz6

Adatfeldolgozo - az Infotv. 3. § 18. pontja szerinti adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi
szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan
- beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kétott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

4. A terlleti térfigyel6 kamera rendszer

4.1. Arendszer felépitése

A terlileti térfigyel6 kamera rendszer az aldbbi részekbdl all:

- a teruletre kihelyezett kamerakbal,

- a rogzitésrél gondoskodo szerverbdl, illetve rogzits helyiségbdl a sziikséges eszkdzokkel és
mszaki megoldasokkal.

4.1.1. A teriletre kihelyezett kamerdk

A teriletre kamerat kihelyezni és (izemeltetni csak a jelen szabalyzatban foglaltak szerint, a
kamera elhelyezési dontésének megfelelen lehet. A kamerdkat tehat a szabalyzat &ltal
meghatarozott helyre lehet kihelyezni Ugy, hogy a szabélyzatban szerepld terlet
megfigyelésére legyen alkalmas.

Aranykereszt Apolé Otthon Kdzhaszn Nonprofit Kft.



A kamerak pontos kihelyezési helyér6l a Fenntartd a megfigyelni szant terilet jol lathatoséga
figyelembevételével dont. Indokolt esetben javaslatot tehet adott terilet pontos megfigyelése
érdekében tébb kamera elhelyezésére az Intézmény vezetdje szamara.

A kamerakat jol lathato helyre kell kihelyezni. A kihelyezett kamerak lizemeltetésének tényérdl
minden megfigyelt helyen tajékoztatdt kell kihelyezni.

A tajékoztatasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a képfelvevék elhelyezésének tényét,
- az adatkezelés rendjét.

A tajékoztatast Ugy kell elhelyezni, hogy a terlletre belépni kiviné személyek szdmara a
megfigyelés eltt lathatova valjon a tdjékoztatds. A tdjékoztatast jol lathatd helyen, illetve
helyeken kell felttintetni.

4.1.2. Tajékoztatas

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomoz6i tevékenység szabalyairdl szélé
2005. evi CXXXIIl. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak megfelelden, az
éplletben megjelenni kivand harmadik személyek részére az Intézmény figyelemfelhivd
jelzést helyez el annak tényérdl, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyelé rendszer
mukodik. A munkavallalok tajékoztatdsa a , TERFIGYELO KAMERA RENDSZER ADATKEZELESI
SZABALYZAT” szabalyzatban rogzitettek szerint térténik.

4.1.3. A kbzponti helyiség

A terileti térfigyel6 kamera rendszer kézponti rogzits, illetve adatkezeld helyisége az
Aranykereszt Apolé Otthon Kézhaszni Nonprofit Kft. cimén taldlhatd éplletének erre a célra
biztositott helyiségében talalhato.

A kihelyezett kamerak altal kozvetitett képek:

- a képek rogzitése egy kdzponti tarold egységre (szerverre) torténik.

4.1.4. A felvételek megtekintése

Az Intézmény altal alkalmazott térfigyel6 rendszer kdzvetlen megfigyelésre (él6kép)
hasznalhato, kozvetlen megfigyelésre kizdrolag a jelen szabalyzat szerinti munkakérben
foglalkoztatott munkatdrsaknak, és kizardlag a munkakérik ellatasahoz sziikséges mértékben
van joga. A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgalé monitort tgy kell
elhelyezni, hogy a kepfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kérén kivili személyek ne
l[athassak.

4.2. Arendszer lizemeltetési rendje

4.2.1. Arendszer lizemeltetésének célja
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A munkavallalék megfigyelése az Mt. 9. § és 11. § elGirdsai szerint valdsulhat meg. Az
lzemeltetetés soran be kell tartani az Infotv. 4. § el&irasait.

A teriileti térfigyel§ kamera rendszer lizemeltetésének elsédleges céljat az Szvtv. hatarozza
meg. Az Szvtv. négy esetben teszi lehet6vé az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasat:

a) azemberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,

b) a veszélyes anyagok Grzése,

c) az lzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,

d) vagyonvédelem
Az Intézmény az Szvtv. 26. § (1) bekezdése szerint jarhat el a létesitményei Grzése soran, kivéve,
hogy a (2) bekezdés ertelmében elektronikus megfigyel6rendszert kdzterileten ilyenkor sem
alkalmazhat.

4.2.2. Arendszer tulajdonosa és lizemeltet&je
A terileti térfigyel6 kamera rendszer az Aranykereszt Apold Otthon Kézhaszn( Nonprofit Kft.
tulajdona. A rendszer haszndlatdra, kezelésére, lizemeltetésére az Intézmény altal
meghatarozott egység és személyzet jogosult.

4.2.3. ATérfigyel6 kamerarendszer izemeltetése
A térfigyel6 kamerarendszer altal kbzvetitett képek:
- esetenként megfigyelésre kerilnek

A terfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett képek megfigyelésének célja, hogy az ellendrzé
szemelyzet attekintést kapjon a megfigyelt tertletek &llapotardl, helyzetérél, és indokolt
esetben azonnali intézkedést tegyen, illetve kezdeményezzen.

A térfigyel6 kamerarendszer képeinek rogzitése:

- folyamatosan - a nap 24 dréjaban - torténik,

A kepek rogzitésének célja, hogy sziikséges esetben bizonyitasi eszkdzként felhasznalhatdk
legyenek az egyes eljarasokban.

4.2 4. A rogzitett felvételek visszanézése
A térfigyel6 kamerarendszer rogzitett képinek visszanézése:
- a visszanézeésre okot add esemény bekdvetkezésekor térténik meg.

4.2.5. Eljaras inditasa, illetve kezdeményezése

A rendkivili eseményt tartalmazo felvételek esetén a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvétel régzitésétdl szamitott két munkanapon belill a teriilet feltigyels kételes:

- a feladatkorébe tartozo eljarast meginditani,

- a mas szerv vagy hatdség (pl. rendSrség) hataskorébe tartozé eljarasok esetén az eljaras
meginditasat kezdeményezni.
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5. A terileti térfigyel6 kamera rendszerrel kapcsolatos adatkezelés
5.1. A kamerarendszer altal rogzitett felvételek, mint személyes adatok

A terlleti térfigyeld kamera rendszerben rogzitett felvételek személyes adatnak mindsiilnek,
ezért érvényesiteni kell az informacids térvényben sz416 térvényben meghatérozott, valamint
jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelési szabdlyokat.

5.2. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelés f6bb alapelvei:

- személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése
érdekében kezelhetd,

- az adatkezelés sordn az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek
kell lennie,

- személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szitkséges mértékben kezelhetd.

Az ellendrzésre jogosultak részérél a személyes adat kezelésének célja:
a) az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
b) aveszélyes anyagok Grzése,
c) az uzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,
d) vagyonvédelem

5.3. Az adatkezelés jogalapja vagyondrok esetén

Az ellendrzésre jogosultak adatkezelésének jogalapjat az Szvtv. 26. § (1) bekezdése, illetve a 30.
§-a hatdrozza meg.

5.4. Az adatkezelés korlatai

A teruleti térfigyel6 kamera altal rogzitett felvételeket, mint személyes adatokat a képfelvétellel
érintett tertleten:

- elkdvetett blincselekmény miatt indult eljarasban,

- elkdvetett szabalysértés miatt indult eljarasban,

- a felvételen szerepl6 személy altal, jogainak gyakorldsa érdekében inditott eljarasban
hasznalhato fel.

A tertleti térfigyel6 kamera altal rogzitett felvételeket bizonyitasi eszkozként ki kell adni:

- a birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban jogosult szerv kérésére, illetve

- kozigazgatdsi hatosagi eljarasban az eljaro hatdsag megkeresésére (belfdldi jogsegély
keretében), ha a megkeresd szerv a kérelmét jogszabalynak megfelelSen indokolta.

Az indokolas akkor megfeleld, ha az tartalmazza:
- a megkeresd szerv jogosultsagat megalapozd alapvetd jogszabdlyi hivatkozast,
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- az eljaras targyat,
- az eljaras tgyiratszamat,
- a rogzitett felvétellel bizonyitandd tényt.

A megkeresést meg kell tagadni, ha:

- a megkeresés indoklasa nem megfeleld,

- ha arogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel a megkeresésben meghatdrozott tény
bizonyitasara alkalmatlan.

5.5. Az adatkezelés id6tartalma, az adatok torlése

Az Infotv. alapjén az adatkezelés soran személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
ideig kezelhetd.

A rendkiviili eseményeket nem tartalmazo felvételek adatkezelési idétartama

A rendkivili eseményeket nem tartalmazd felvételeket a rogzitést kovetS tizennégy
munkanapig kezelhetGek, azt kévetSen haladéktalanul téréini kell.

A rendkiviili eseményeket tartalmazd felvételek adatkezelésének idétartalma

A rendkivili eseményeket tartalmazoé felvételek adatkezelési id6pontja nem haladhatja meg a
30 napot. Az adatkezelés akkor tarthat tovabb a rogzitést kévets 3 munkanapnal, ha a
fellgyelet dltal kezdeményezett eljards soran az eljaras meginditdsara jogosult az eljarés
meginditasanak tényérdl a rogzitést kévets 3 munkanapon beliil a feligyeletet tajékoztatta.
Ha az eljarast lefolytato szerv részére, vagy maganszemély szamdara a jogainak gyakorldsa
érdekében inditott eljarasban az adat tovabbitasa megtortént, az adatokat téréini kell.

Kérelemre az adatkezelés idétartamdnak meghosszabbitdsa

Az, akinek jogdt vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mis
személyes adatdnak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas
szemeélyes adat rogzitésétdl szamitott harom munkanapon beliil jogdnak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezelSje ne semmisitse meg, illetve ne térdlje.
Birdsdag vagy mds hatosdg megkeresésére a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul
meg kell kildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott 30 napon belil, hogy a
megsemmisités mell6zését kérték, nem kerill sor, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve toréini kell. A
rogzitett felvételen szerepl§ személy részére az adattovabbitisrdl adott tajékoztatas
koltségmentes.
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5.6. Betekintési jog

Az ellenGrzésre jogosultak részérdl biztositani kell az érintett maganszemélyek szdmara, hogy a
felvételen szerepld személy - az adatkezelésre rendelkezésre &6 id6tartama alatt, jellemzéen
a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel készitésétsl szamitott 3 munkanapon belil
- megtekinthesse a rdla készilt felvételt. Az érintett a jogait az Infotv. 14-19. §-ban foglaltak
szerint gyakorolhatja.

6. Adatbiztonsag

Az ellenérzésre jogosultak részérél biztositani kell az érintettek személyes adatainak védelmét.
A vedelemnek ki kell terjednie a magdntitoknak és maganélet kériilményeire, arra, hogy ezek
illetéktelen személy tudomasara ne jussanak.

Az adatokat védeni kell kiilondsen:

- a jogosulatlan hozzaférés,

- a jogosulatlan megvaltoztatas,

- a jogtalan tovabbitas,

- a jogtalan nyilvanossagra hozatal,

- jogszertitlen torlés vagy megsemmisités, valamint

- a véletlen megsemmisiilés és sértlés ellen.

6.1. Szervezési intézkedések

6.1.1. Személyek

A terileti térfigyel6 kamera rendszer dltal rogzitett felvételek kezelését kizarolag
meghatdrozott személyek, az ellenérzésre jogosultak végezhetik.

A jelen szabalyzatban kijelolt személyek jogosultak:

- a kamerak altal kozvetitett képek megfigyelésére, valamint

- a kamera rendszer altal rogzitett képek visszanézésére,

- a rogzitett felvételek, illetve felvételrészek elkilonitésére rendkiviili és nem rendkiviili
események szerint,

- az adat kimentésére,

- az adat tovabbitasra,

- az adattorlésre.

A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot csak az
a személy- és vagyonvédelmi tevékenységet végz6 személy jogosult megismerni, akinek ez a
szerzGdésbdl fakado kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges, és a jogsérts cselekmeény
megelézése vagy megszakitasa érdekében mellGzhetetlen. A rogzitett kép-, hang-, valamint
kép- és hangfelvételt, valamint személyes adatot kezelS, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy- és vagyonvédelmi tevékenységet végzs személy nevét, az
adatok megismerésének okat és idejét jegyzékonyvben kell régziteni.
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6.1.2. Uzembiztonsag

Az ellen8rzésre jogosultak rendszeresen, de legaldbb a munkanap kezdetén ellendrzik a
rendszer tzemelését. Az Uzemeltetés sordn gondoskodni kell az adatok folyamatos biztonsagi
mentésérdl egy kilon eszkozre.

A rendszer kiszolgalasra alkalmas eszkdzok, és egyéb adathordozok - a jogszer(i adattovébbitas
kivételével — az erre a célra kijel6lt helyiségbdl ki nem vihetéek.

Az informatikai eszk6zok karbantartasa esetén is gondoskodni kell az adatvédelmi el&irasok
betartasarol. Karbantartast, javitast csak az arra jogosult jelenlétében lehet végezni.

Idegenek jelenlétében a felvételek visszanézését meg kell szakitani, ha a visszanézett adatok
idegen altali megismerhetGségét mas moédon nem lehet kizarni.

6.1.3. Adattovabbitas

Adatot tovabbitani csak a jelen szabalyzatban - és jogszabalyban - meghatarozott esetekben
lehet. Az adattovabbitas az eljarasra jogosult szerv, hatdsag képviselSje altal biztositott adat
hordozo eszkdzre torténik.

6.2. Technikai intézkedések

Szlinetmentes aramforras
Szuinetmentes aramforras biztositasaval kell gondoskodni arrol, hogy a rendszer folyamatosan
mUkddni tudjon, illetve dram kimaradas miatt Gzemzavar ne kdvetkezzen be.

Informatikai védelem

Az adatallomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes megsemmisilés
esetén tartalmuk rekonstrualhatd legyen. Az eredeti adatallomanyokrél legalabb egy biztonsagi
mentést kell késziteni, hogy az egyik megsemmisiilése, sériilése esetén az eredeti adatok
tovabbra is rendelkezésre alljanak. A tertleti térfigyel6 kamera rendszer adatrogzitést lehetévé
tévé informatikai rendszert mdkodtetd szamitogépes rendszerben biztositani kell, hogy:

- a belépés személyre sz6l6 koddal torténhessen,

- az adatkezelési események automatikusan napldzasra keriiljenek.

6.3. Egyéb adatbiztonsagi intézkedések
A terlleti terfigyel§ kamera rendszer kézponti helyisége:
- épulete riasztoval védett,

Az erre a celra kijelSlt helyiségben 6rzott adatok védelmét szolgalja, hogy:
- a helyiség zarhato.

Aranykereszt Apolé Otthon Kézhasznti Nonprofit Kft.
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7. Nyilvantartas vezetési kotelezettség

A terlleti térfigyel6 kamerarendszer miikédtetéséhez kapcsolddva nyilvantartast kell vezetni:
- a kihelyezett kamerakrol és az dltaluk megfigyelt teriletrdl (kamera nyilvantartas),

- a rendszeren végzett ellenérzésekrdl (izemeltetési napld),

- a rendszerben rogzitett felvételek visszanézésérdl, és kimentésérél (visszanézési napld),

- a felvételek megsemmisitésérdl,

- az adatvédelmi incidensrdl.

7.1. Kamera nyilvantartas

A kamera nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kamera, kamerak kihelyezésének helyét,
- az alkalmazott kamerak darab szamat,
- az adott kamera, kamerdkkal megfigyelt teriiletet.

7.2. Uzemeltetési napld

A rendszer mikddtetése sordn a rendszer allapotédnak rendszeres ellenérzésérdl izemeltetési
naplot kell vezetni. Az (zemeltetési naplo tartalmazza a rendszer &llapot ellendrzésre
vonatkozd adatokat:

- az ellen6rzés pontos id6pontjat,

- arendszer egyes elemeinek allapotdra vonatkozd megjegyzést,

- arendszer nem megfelel§ Gizemelése esetén a tett intézkedést,

- az ellendrzést végzd személy nevét,

7.3. Visszanézési naplo

A térfigyel6 kamerarendszer dltal rogzitett felvételek kézponti helyiségben térténd
visszanézése esetén a visszanézésre, valamint a rendkivili események képrészleteinek
kimentésére vonatkozo adatokat naploban kell rogziteni.

A visszanézési naplonak tartalmaznia kell:

- a visszanézés napjat,

- a visszanézett felvételek azonositashoz szitkséges adatokat: kamera szém, a régzitett kép-,
hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzités kezds és befejezs idSpontjat,

- a bekovetkezett rendkivil eseményeket,

- a rendkivili eseményeket tartalmazo felvételrészek kimentésének adatai (mentés helye)

- a kezdemeényezett intézkedéseket,

- a visszanézl nevét.

7.4. Incidens nyilvantartas

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:
- az incidenssel érintett személyes adatok korét,
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- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az incidens koérllményeit,

- az incidens hatasait,

- az incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

- egyéb jogszabalyban meghatdrozott adatokat.

8. Feladat- és hataskorok

Adatkezelési feladat- és hataskoroket gyakorol:
- az Intézmény vezetGje vagy megbizottja.

8.1. Az ellen8rz6 személyzet vezetdjének adatkezelési feladat- és hataskore

A vezetd adatkezelési feladata, hogy:

- a jelen szabalyzatot kidolgozza,

- jelen szabalyzatot évente legaldbb egy alkalommal feliilvizsgalja,

- a feladatok ellatasra kijel6lje a feladatok elldtdsaért felelds személyeket, a feladat elvégzésérsl
folyamatos tajékoztatast kérjen.

8.2. A megbizott ellenérz6 személyzet adatkezelési feladat- és hataskore
Az Intézmény vezetdje vagy megbizottja adatkezelési feladata:

- a meghatarozo belsd szabdlyzatban rogzitett szabalyok betartdsa,
- a nyilvantartasi feladatok elvégzése.
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9. A szabalyzat tartalmanak megismertetése

A szabdlyzat tartalmanak megismerésének tényét az érintettek aldirdsukkal kételesek elismerni.

A szabalyzat tartalmanak megismertetésérél gondoskodni kell:

- legalabb évenként, illetve '

- amennyiben a szabdlyzatban, illetve mellékleteiben véltozas tortént.

A szabalyzatot az honlapon az adatvédelemmel kapcsolatos szekcidban kozzé kel tenni.

10. Munkavallalok tajékoztatasa

Munkaltatd, mint adatkezel6 a munkahely) terlletén elektronikus megfigyel6rendszert
uzemeltet, amelynek kialakitasa és mikédtetése soran figyelembe veszi a 2012. évi I. torvény
(a tovabbiakban: Mt.), az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadasagrol
sz0I6 2011. evi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a magdnnyomozdi tevékenység
szabdlyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIIl. térvény (a tovabbiakban Szvmt.), valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 szamd, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz616 rendelet (altaldnos adatvédelmi rendelet,
tovabbiakban: GDPR) elGirasait.

A munkavallalék tdjékoztatdsa megtortént a megfigyelSrendszer mikodésérsl és annak
szabalyozasardl. Uj munkavallalokat munkaba llas el6tt a munkaltato tajékoztatja a megfigyels
rendszerekrdl. A munkaltato kételezettségének megfelelve figyelemfelhivd jelzést helyezett el
arrol, hogy az adott terileten elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaznak.

A munkaltatd a munkavidllalék személyhez fiiz6d6 jogat tiszteletben tartja, annak
korlatozasanak modjardl, feltételeirél és varhato tartalmardl Sket el6zetesen tdjékoztatta az
Mt. 9. & (1)-(2) bekezdéseinek megfelel6en. A munkavéllalokat csak a munkaviszonnyal
Osszefluggl magatartas kérében ellenérzik, maganéletiik nem kerdl ellendrzésre az Mt. 11. § (1)
bekezdésnek megfeleléen. Ellenérzések soran hasznalt eszkdzdk, modszerek nem sérthetik az
emberi méltésagot.

Az adatkezelés soran adatkezel6 jogszer(ien jar el, mivel betartja az Infotv. 4. § (1)-(2)
bekezdések alapvetd rendelkezéseit, ami a célhoz kotott és tisztességes adatkezelés elve. Az
elektronikus megfigyel6rendszer izemeltetésének jogalapja az adatkezels jogos érdeke a GDPR
6. cikk f) pont alapjan, amelyet érdekmérlegelési teszttel tamaszt ala.

A rogzitett felvételeket f6szabalyként 14 napig taroljuk. A 14 napnal hosszabb ideig torténs
felvételmegébrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett idStartamnal
hosszabb ideig sziikséges megdrizni. Ennek okat igazolni tudjuk.

A rogzitett felvételeket a munkdltaté harmadik fél részére csak térvényben meghatdrozott
esetben adja 4t (pl. blincselekmény gyanuja, munkahelyi baleset, egyéb vagyoni vagy
személyhez fiz6d8 jog vagy érdek sérelme). A rogzitett felvételeket kizardlag szabalysértés
vagy bilincselekmeny gyandja, illetve munkahelyi baleset, egyéb vagyoni vagy személyhez
fiz6d6 jog vagy érdek sérelme esetében lehet visszanézni.
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A munkaltaté igazolni tudja, hogy az altala alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer
Gsszeegyeztethetd az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésében szerepls célhoz kétottség elvével és
érdekmérlegelés teszttel. Ezek szerint a személyes adat kizardlag meghatdrozott célbél, jogi
gyakorlas és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. A célhoz kotottség elve, illetve az
érdekmérlegelés tesztje is megkoveteli, hogy a kamerdk ltészoge csak a céltertiletre
irdnyulhat. gy kizarélag sajat tulajdont vagy sajat hasznalatban lévé teriiletet figyelink meg.

A munkaltato elsésorban emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, veszélyes
anyagok, veszélyes gépek megfigyelése, illetve vagyonvédelem céljdbdl alkalmazza a
megfigyeld rendszert.

A munkaltaté nem alkalmaz olyan mddszert, amely kizarélag egy munkavallalét és az altala
végzett tevékenységet figyeli meg, vagy aminek célja a munkavéllalé viselkedésének
befolyasolasa.

A munkaltatd nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi méltésagot
sértheti. Kilénésen vonatkozik ez az 6ltéz6kre, zuhanyzokra, illemhelyekre, illetve az olyan
helyiségekre is, ahol a munkavallalé a munkakoézi sziinetét tolti.

Vannak azonban olyan id8szakok, amikor a munkahely teljes terilete megfigyelhetd, beleértve
a tiltott tertletek is. Ezek az id6szakok pl. munkasziineti napok, munkaidén kiviili napok, amikor
senki nem tartozkodik jogszer(en a terileten.

A felvételek visszanézésekor csak szlik személyi csoport rendelkezik jogosultsaggal, akik
dontéselSkészitési, illetve dontéshozatali jogkdrrel rendelkeznek.

A megtekintes célja: vagyonvédelem, munkabiztonsag, egyéb vagyoni és személyhez fiz6dé jog
vagy érdek védelme

Jelen szabalyzat mellékletében taldlhatok meg az aldbbiakban felsorolt adatok, informaciok:

- az egyes kamerak helye és a vonatkozdsukban fennallé cél, a megfigyelt teruleteknek,
targyak felsoroldsa, illetve, hogy az adott kameraval kdzvetlen vagy rogzitett megfigyelést
végez-e a munkaltato,

- az elektronikus megfigyelSrendszert Gzemeltets személy meghatarozésa,
- afelvétel tarolasanak helye és idStartama,
- afelvételek taroldsaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedések,

- az adatok megismerésére jogosultak kore, illetve, hogy a felvételeket milyen célbdl
hasznalhatja fel a munkaltato.

A munkavallalok megfigyeléssel kapcsolatban fenndlld jogait az informéacids dnrendelkezési
jogrol és az informacios szabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 14-19. §-ai tartalmazzak. A
munkavallalok dnrendelkezési joguk sérilése esetén a 2011. évi CXII. torvény 22. §-a alapjan

birésaghoz fordulhatnak.

11. Zaro rendelkezések
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A szabalyzat mellékletét képezi:
- a kamera nyilvantartas,

- az adathordoz6 nyilvantartas,
- az incidens nyilvantartas,

- a megismerési nyilatkozat.

A szabadlyzat 2024. év junius ho 1. napjan lép hatalyba.

v e vazeches
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intézményvezeté
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